
 
 
Der Tennisverband Schleswig-Holstein e.V. ist der Zusammenschluss von den derzeit ca. 320 
Tennissport betreibenden Vereinen in Schleswig-Holstein. Wir suchen schnellstmöglich 
Unterstützung in unserer Geschäftsstelle in Kiel als Koordinator (m/w/d) Turnierbetrieb und 
Meisterschaften. 

Ihre Schwerpunktaufgaben:  

• Koordination der gesamten Turnierlandschaft im Verbandsgebiet  
• Administrative Abwicklung der Schleswig-Holsteinischen Tennisturniere  
• von der Beantragung, über die Ausschreibungsprüfung bis hin zur Abrechnung der 

Turnierservicegebühren an die durchführenden Tennisvereine 
• Durchführung von Turnierveranstalter-Treffen 
• regelmäßigen Kommunikation mit den Turnierveranstaltern  
• Durchführung von Turnierführerschein Seminaren 
• Ansprechpartner für Fragen zur Turniersoftware  
• Zuständig für die Einhaltung der Turnierordnung des Tennisverbandes  

Schleswig-Holsteins 
• Betreuung und Durchführung der verbandseigenen Turniere 
• Wochenendeinsätze als Turnierleiter*in  

 
 

Ihr Profil:  

• Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zum Kaufmann/Kauffrau für 
Büromanagement oder Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte*r mit 
Berufserfahrung im Sekretariat, oder Sport- und Fitnesskaufmann/Kauffrau 
Bachelor der Sportwissenschaften 

• Hohe Affinität zum organisierten Tennissport sowie Erfahrung in der Vereins- und  
Verbandsarbeit sind von Vorteil  

• Nachweis erster Berufserfahrung vorzugsweise im Büromanagement wünschenswert  
• Begeisterung für den Tennissport,  
• Kenntnisse der Grundlagen des Vereinsmanagements wünschenswert  
• sicherer Umgang mit den gängigen MS-Office-Programmen  
• Diskretion und Vertrauenswürdigkeit  
• selbstständige, zielorientierte Arbeitsorganisation  
• sehr gute organisatorische Fähigkeiten  
• hohe Eigenverantwortung und Eigeninitiative verbunden mit einer strukturierten und 

teamorientierten Arbeitsweise  
• sehr gute mündliche und schriftliche Ausdrucksfähigkeit  

 
 
Unsere Leistungen: 

• Es handelt sich um eine unbefristete Vollzeitstelle 



 
 

• Außerdem können Sie mit einer vielseitigen und abwechslungsreichen Tätigkeit 
rechnen 

• Das Haus des Sports in Kiel hat eine gute Verkehrsanbindung: 
Ob per Bus, Fahrrad (z.B. über die Veloroute 10) oder PKW (direkt an der B76) 
optimal erreichbar.  

• Mobiles Arbeiten ist grundsätzlich möglich,  
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Möchten Sie unser Team tatkräftig unterstützen? 

Dann senden Sie Ihre aussagefähigen Bewerbungsunterlagen, möglichst zusammengefasst in 
einer PDF-Datei, bitte per E-Mail an thomas.chiandone@tennis.sh zu. 

mailto:thomas.chiandone@tennis.sh
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